Обязанности школьной библиотеки по обслуживанию пользователей:

1. Библиотека обязана обеспечить высокую культуру обслуживания пользователей, оказывать им помощь в выборе необходимых произведений печати, предоставление в их пользование картотек, каталога, рекомендательных списков, а также других справочно-библиографических материалов, организует книжные выставки, просмотры, тематические полки.

2. Систематически следит за своевременным возвращением в библиотеку произведений печати.

3. Библиотека осуществляет обслуживание пользователей на абонементе и в читальном зале.

4. Замена утраченного или испорченного произведения печати оформляется в соответствии со статьей 22 «Положение о библиотечном деле и по правилам, существующим в библиотеке («Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных»).

5. Библиотека ежегодно в начале нового года проводит перерегистрацию читателей, а в начале учебного года сверяет учащихся и пользователей школьной библиотеки по списку.

6. Осуществляет учет, хранение и использование находящихся в фонде библиотеки произведений печати в соответствии с установленными правилами, обеспечивающими их сохранность и рациональное использование.

7. Работники библиотеки обязаны систематически организовывать мелкий ремонт произведений печати, привлекая к этой работе учащихся школы.

